Zatacznik

do Zarzadzenia nr 3/2019/2020

Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawne;j

w Dabrowie Gérniczej

z dnia 02.09.2019r.

Regulamin Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
dla Dzieci i Mfodziezy Niepetnosprawne;
w Dabrowie Gorniczej



Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy Niepetnosprawnej

w Dgbrowie Gérniczej

. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku W sprawie ochrony oséb fizycznych W Zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQO) (Dz. Urz. UET119 z 4 maja 2016
r.)

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r, o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz
730, z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r, Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043, 1495
z pozZn. zm)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r, Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287 z pdzn. zm.)

. Postanowienia ogdlne

Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Specjalinym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawne] w Dgbrowie Gorniczej
z siedzibg przy ul. Swobodna 59, 41-303 Dgbrowa Gornicza zwany dalej SOSW
okresla:

zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w placéwce

cele instalacji monitoringu

obowiqgzek informacyjny

zasady wykorzystania i przekazywania zapisdéw monitoringu wizyjnego
okreslenie miernikdw funkcjonowania systemu monitoringu

. Lasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Specjalnym

Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy
Niepelnosprawnej w Dgbrowie Goérniczej

Budynek placowki SOSW posiada oznaczenie ,,OBIEKT MONITOROWANY”, teren
placdéwki posiada oznaczenie ,,OBSZAR MONITOROWANY”,

Monitoring funkcjonuje catg dobe,

Monitor umozliwiajgcy bezposredni podglgd z kamer zainstalowanych na terenie
SOSW znajduje sie w portierni oraz serwerowni,

Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w SOSW jest Firma EJM Janusz Muszynski, ktéra ma dostep do:
stacjonarnego, wytgcznie w placdwce, podglgdu obrazu z kamer,

urzgdzenia rejestrujgcego,

zapisdw z kamer,

Biezgcq opieke serwisowq Swiadczqg pracownicy SOSW: Sylwester Przywara, Mariusz
Wyjadtowski, Jarostaw Szufryn, ktérzy majg dostep do:
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e stacjonarnego, wytqgcznie w placéwce, podglgdu obrazu z kamer,
e urzqdzenia rejestrujgcego,
e zapisOw z kamer,

e) Infrastruktura SOSW, ktéra jest objeta monitoringiem, okreslona jest w zatgczniku nr 1
do regulaminu,

f) Do rejestracji obrazu stuzg urzqgdzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracii
spetnicjgcego wymogi okresSlone odpowiednimi normami w sktad, ktdérego
wchodzg:

e kamery, rejestrujgce zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku SOSW,
e urzqdzen rejestrujgcych obraz,
e urzqdzen peryferyjnych umozZliwiajgcych podglgd oraz kopiowanie zdarzen,

g) System monitoringu w SOSW moze by<c w miare koniecznosci udoskonalany
i rozbudowywany,

h) Monitoring funkcjonuje catodobowo,

i) Rejestracijii zapisowi na nosniku podlega tylko obraz (wizja),

i) Zapisy wideo na nosniku rejestratora przechowywane sqg przez okres maksymalnie
3 miesiecy,

k) Zapisu monitoringu nie archiwizuje sie,

) Okres wskazany w podpunkcie j) moze by przedtuzony tylko i wytgcznie na
podstawie odrebnych przepisdéw prawa, lub wskazaniach uprawnionych organdw,

m) Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem,

n) Zaden pracownik szkoty, poza dyrektorem oraz Firmg sprawujgcq opieke serwisowq
i osobami upowaznionymi do biezqgcej opieki, nie posiada uprawnien do obstugi
i przeglgdania zarejestrowanych zapisdw monitoringu w placéwce,

o) W razie potrzeby, wszystkie indywidulone zapisy wideo przenoszone sq
Z rejestratora na pamiec przenosng,

p) Obraz z kamer monitoringu moze by<¢ udostepniony firmie ochroniarskiej w celu
zwiekszenia zapewnienia bezpieczenstwa na obiekcie SOSW, pod warunkiem
zawarcia z takg firmg umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

1. Cele instalacji monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gorniczej.

Cele instalaciji i funkcjonowania monitoringu na terenie SOSW to:

e promowanie bezpieczenstwa w szkole,

e zapobieganie sytuacjom ryzykownym (kradzieze, dewastacje)

e kontrola zachowania ucznidw,

e eliminowanie zachowan agresywnych,

e zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek,
e konftrola przestrzegania regulaminu szkolnego,
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monitoring oséb wchodzgcych na teren szkoty,
ochrona mienia szkoty.

2. Obowigzek informacyjny

a)

b)

Miejsce objete monitoringiem jest oznakowane stosowng tabliczkg informacyjng
o wielkosci dostosowanej do miejsca lokalizacji. Tabliczka powinna by¢ widoczna
i czytelna. Przyktady tabliczki zawarte zostaty w zatgczniku nr 2,

Oproécz oznakowania o ktérym mowa w podpunkcie a), nalezy dokonac takze
obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 RODO. Obowigzek ten powinien
by¢ dokonany w miejscu widocznym, ktére jest dostepne dla wszystkich oséb,
ktdre mogq przebywac w strefie monitoringu wizyjnego, np. przy wejsciu gtdbwnym
do budynku,
W miejscu obstugi interesantow, stronie internetowej, wzér tabliczki, ktdéra
dokonuje obowigzku informacyjnego stanowi zatgcznik nr 2.

3. Zasady wykorzystania i przekazywania zapisdw monitoringu
wizyjnego

a)

b)

c)

d)

f)

Dopuszcza sie wykorzystanie zapisdw wideo do konfrolowania przestrzegania
zasad obowigzujgcych w szkole w celach profilaktycznych. Wzér wniosku z prosbg
0 obejrzenie materiatu z monitoringu stanowi zatgcznik nr 3,

Nagrania mogq by¢ wykorzystywane do wstecznej analizy rejestrowanych
zdarzeh udostepnione do wglgdu pedagogom oraz upowaznionemu przez
Dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty,

Nagrania za zgodq Dyrektora szkoty mogq zostac zaprezentowane uczniom,
rodzicom lub pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktow
zdarzeniaq,

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub
organdw uprawnionych do otrzymania kopii z i mienia, w szczegdlnosci, gdy
nagranie jest zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osdb i mienia okres
przechowywania danych, o ktérym mowa w punkcie 3 podpunkt j), moze ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakohczenia postepowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego,
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na pofrzeby
przysztego postepowania moze zwrdcic sie z pisemnym wnioskiem do Dyrektora
z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego
okresu ich przechowywania. Wzor wniosku zostat zamieszczony w zatqczniku nr 4.
Whniosek o ktérym mowa w podpunkcie e), nalezy ztozy¢ w terminie 10 dni liczgc
od dnia, w ktérym dane zdarzenie miato miejsce i musi zawiera¢ doktadng date,
przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia, W przypadku ztozenia wniosku po
wskazanym terminie bez podanych danych nie bedzie mozliwosci odnalezienia
wtasciwego nagrania,
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e)

h)

)

K)

Osoba odpowiedzialna za techniczhng obstuge systemu monitoringu na
podstawie wniosku sporzqgdza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek
osoby zainteresowanej,

Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu. Wzdr rejestru
stanowi zatgcznik nr 5,

Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku zostaje na okres nie dtuzszy niz 4
miesigce od chwili nagrania i moze by¢ udostepniana jedynie instytucjom na
podstawie przepisdw prawa. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucii
kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt
Zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii monitoringu wizyjnego,

Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniany jedynie uprawnionym organom w
zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom,
Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym muszg by¢ podane podstawy
prawne przekazania kopii nagrania,

Kopia nagrania jest przekazywana na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 6,

Osoba fizyczna, rodzic lub uczeh reprezentowany przez rodzica, bedgcy
obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring ma prawo zgdania
wzglgdu do jego zapisu wytgcznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora
placowki. (zatgcznik 3i 4)

4. Mierniki funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

a)

b)

Nauczyciel lub pracownik placdwki, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu lub
sytuacji wynikajgcej z funkcjonowania monitoringu wizyjnego w placdwce,
moggcego mie¢ miejsce w obszarze objetym kontrolg kamer ma obowigzek
niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt dyrektorowi placowki,

Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
Z pojawiajgcymi sie zagrozeniami lub wypadkami w rejonach zainstalowanych
kamer z tamaniem zasad funkcjonujgcych w placdwce.

5. Postanowienia koncowe

a)

b)
c)

d)

Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowiq informacii
publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o ustawie o dostepie do
informaciji publicznej,

Niniejszy regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzgdzenia Dyrektora SOSW,
Wszelkie zmiany w regulaminie wprowadza sie w zycie w formie zarzgdzen
Dyrektora SOSW,

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w SOSW wchodzi w zycie z
dniem 02.09.2019 r. zarzgdzeniem nr 3/2019/2020.
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gérniczej

Zatgcznik nr 1

Infrastrukiura objeta monitoringiem

1) Zewnetrzna czes¢ obiektu:

o Wszelkie wjazdy, bramy wjazdowe,

e Wszystkie drzwi ewakuacyjne do pawilonu,

e Wszelkie wejscie gtdbwne i pomocnicze,

e Place zabaw, boiska sportowe,

e Parkingi, chodniki, drogi,

e Skwery zieleni,

e Budynki do parteru, maksymalnie do | pietra w znikomej czesci,
e Garazipomieszczenia gospodarcze

2) Wewnetrzna cze$¢ obiektu:
Ciggi komunikacyjne za wyjgtkiem klatek schodowych:

e Pawilon |- piwnica, 3 kondygnacje

e Pawilon Il - piwnica, 3 kondygnacije, jadalnia, szatnia odziezy wierzchnigj

e Pawilon Il - 2 kondygnacje

e Pawilon IV -3 kondygnacje

e Pawilon V (obiekt sportowy) — parter — duza i mata sala gimnastyczna, basen
e Pawilon VI -2 kondygnacje

e Pawilon VIl - 2 kondygnacje

e Pawilon VIII, IX - parter
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gérniczej

Zatgcznik nr 2

Wzor tabliczki oznakowania strefy monitoringu
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gérniczej

UWAGA

OBSZAR
MONITOROWANY

Zgodnie z art.13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci
i Mlodziezy Niepelnosprawnej w Dgbrowie Goérniczej z siedzibg 41-303 Dgbrowa Gdrnicza, ul.
Swobodna 59, reprezentowany przez Dyrekitora mgr Violetta Trzcina; tel. (032) 261 22 45

2) Inspektorem ochrony danych jest Pan tukasz Wieckowski, adres e-mail: biuro@lumiconsulting.pl,
Tel. 503 038 001;

3) Przetwarzanie danych osobowych w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Dgbrowie
Godrniczej odbywa sie w celu zapewnienia bezpieczenstwa osdb przebywajgcych na terenie
placéwki oraz zabezpieczenia mienia na podstawie art. 6 ust 1 lit f) RODO;

4) Dane osobowe mogg by¢ ujawnione jedynie upowaznionym podmiotom na podstawie
iw granicach prawa oraz podmiotom z ktérymi Specijalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy zawart
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych jedynie w zakresie niezbednym do
realizacji celu przetwarzania danych;

5) Dane osobowe bedq przetwarzane przez okres do 3 miesiecy chyba, ze dane zostang
zabezpieczone na poczet frwajgcego postepowania;

6) Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego;

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

8) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Organu Nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO);

9) Pani/Pana dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez
w formie profilowania.

Zatgcznik nr 3
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
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Dgbrowa Gornicza, dn. .........cccceeeeeeennnnn..

(adres)
Dyrektor
Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego
dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gérniczej

Iwracam sie z prosbg o wglgd do zapisanego materiatu z monitoringu wizyjnego szkoty
ZANIQ e

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)

Zatgcznik nr 4

Dgbrowa Gornicza, dn. .........cccceevviiiinnnn..
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gérniczej

Dyrektor

Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego

dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej
w Dgbrowie Gérniczej

Zwracam sie z prosbqg zapisanie materiatu z monitoringu wizyjnego szkoty z dnia

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
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Zatgcznik nr 5
Wzor rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Mlejscg Dane osoby Podpis osoby Informoc.Je ©
. nagrania Data . . . . udostepnieniu
L.p. Okres nagrania R . . | sporzgdzajgcej | sporzgdzajqgcej . .
(lokalizacja wykonania kopii : . lub zniszczeniu

kopie kopie g

kamery) kopii
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Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Specjalinym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mtodziezy
Niepetnosprawnej w Dgbrowie Goérniczej

Zatgcznik nr 6

Wz6r protokotu przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu

Protokét przekazania danych z systemu monitoringu

sporzgdzony w dniu.................

Dyrektor SOSW, zwany dalej przekazujgcym dane,
(@14 e U 1= PN

............................. zwanym dalej przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego WhNIiosku z dnNiQ.....ccceeiiiiiiiiiiniiiiiinnen.. dane
z systemu monitoringu szkoty SOSW.

1. Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujgcy przyjmuje nastepujgce dane (zapis
kamer) na nosniku elekironiCzNym - ......cccevevieeecieeeee e

Czas nagrania
DATA Lokalizacja kamery

2. Przyjmujgcy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do
celdw okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik niniejszego

protokotu.

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

przekazujgcy przyjmujqcy
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